Sdruzeni hasiéa Cech, Moravy a Slezska
Okresni sdruzeni hasi¢u Trutnov
Na Struze 30, 541 01 Trutnov

SDRUZENI HASICU €ECH, MORAVY A SLEZSKA — OKRESNi SDRUZEN{ HASICU TRUTNOV

vyhladuje VYBEROVE RIiZENI na pozici

administrativni pracovnik/pracovnice, asistentka

Bavi Vas administrativa? Mate chut se dale vzdélavat? Zodpovédnost a peclivost je

Vam vlastni? Pak hledame praveé Vas!

MZDA: 24 000,- K¢ — po zapracovani moznost zvyseni.

Co Vas ceka?

zpracovani prvotnich dokladd a podklad( pro vedeni podvojného Géetnictvi

zadavani prvotnich dokladt do ekonomického software ,,Pohoda“

pravidelné vyfizovani administrativnich Gkolt v ramci SH CMS a s pfislunymi Grady

podileni se na organizovani soutézi a akci OSH, spoluprace s jednotlivymi SDH v rdmci okresu
spoluprace s Krajskym sdruzenim hasict Kralovéhradeckého kraje a SH CMS

pestra a zodpovédna prace v pratelském kolektivu

Co pozadujeme?

SS vzdélani ideédlné ekonomického sméru,

zakladni znalost Ucetnictvi pfip. zakladni znalost software ,,Pohoda“

uzivatelskou znalost Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Power Point,

znalost v oblasti obchodni korespondence (zapisy, dopisy, smérnice),

ridi¢sky prlkaz sk. B, vyhodou

trestni bezuhonnost, vypis z rejstriku trestu

dllezita je samostatnost, zodpovédnost, peclivost, pfijemné vystupovani, spolehlivost
v pfipadé nutnosti vykon préace i o vikendu

znalost organizace SH CMS (VYHODOU, nikoliv podminkou)

zku$enosti s administraci projektd/dotaci (VYHODOU, nikoliv podminkou)

Co Vam nabizime?

Praci na plny Uvazek ve sdruzeni s dlouholetou tradici
flexibilni pracovni doba

sluZebni telefon

prostor osobniho rlistu v podporovaném vzdélavani
vychazkovy odév

misto vykonu prace Trutnov

Strucny Zivotopis s motivacnim dopisem zaslete prosim elektronicky na email: oshtu@seznam.cz

Uzavérka prihlasek je 30.dubna 2023 ve 12:00 hod. Do predmétu uvedte ,VYBEROVE

RIZENI.“

Kontakt pro Vase dotazy: e-mail: oshtu@seznam.cz
Jan Cerny - tel. 603 243 175
NASTUP MOZNY IHNED!

Bank. spojeni: 214030969/0300 ICO: 64203239

telefon: e-mail: oshtu@seznam.cz www.oshtu.cz



